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Kaj je Office 365? 
Office 365 je paket storitev, ki vključuje elektronsko pošto, digitalno shrambo, orodja za 

avdio in video komunikacijo, deljenje dokumentov in hkratno delo na njih. Vsa ta orodja so 

med seboj tesno povezana z vašo šolsko e-identiteto. [Vir: https://o365.arnes.si/ucitelj/prednosti] 

Vsak učenec v Sloveniji ima s svojo digitalno identiteto (AAI računom) dostop do teh storitev. 

Storitve, ki jih licenca vključuje, so med drugim: 

Outlook (elektronska pošta) 

 

Word 

 

PowerPoint 

 

Teams (spletne učilnice) 

 

Excel 

 

OneDrive (shranjevanje v 
oblaku) 

 
 

  

https://o365.arnes.si/ucitelj/prednosti
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Prvi dostop 
Podatki 
Učenec je v šoli prejel podatke o svoji digitalni identiteti, kot je na spodnji sliki. 

 

V kolikor učenec lista ni dobil ali ga je izgubil, naj se oglasi pri šolski računalničarki Nežki 

Rugelj. Podatkov zaradi varnosti podatkov ne pošiljamo po elektronski pošti. 

Ustvarjanje računa 
Za pridobitev licence je potrebno ustvarjanje računa na Oblaku 365: https://o365.arnes.si/. 

Ko se vam odpre spletna stran, v desnem kotu zgoraj kliknite »Prijava«: 

 

https://o365.arnes.si/
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Odpre se vam stran za AAI prijavo. Poiščite zavod »Osnovna šola Trzin«: 

 

Prepišite uporabniško ime in geslo z lista ter nato kliknite »Prijava«. 

          

V naslednjem koraku je prikazano, kateri podatki se posredujejo. V kolikor se s poslanimi 

podatki ne strinjate, koraka ne nadaljujete in licenca za ponujene storitve ne bo podeljena. 

Če se strinjate, kliknite »Da, nadaljuj«. 
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Za dodelitev licenc je potrebno Soglasje k obdelavi osebnih podatkov. Na strani, ki se vam 

odpre, kliknite »Nadaljuj na ogled pogojev«. 

 

V kolikor se s pogoji strinjate, obkljukajte »Pogoje sprejemam, ustvarite mi račun« in nato 

kliknite »Ustvari račun«. 

 

Sedaj se bo ustvaril račun in dodelil šolsko licenco. Račun je uspešno ustvarjen, v kolikor se 

vam odpre okno, v katerih vidite »Vaše storitve«: 
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Napaka pri ustvarjanju računa 

V kolikor se vam ustvarjanje računa ustavi (javi napako ali se ustavi, kot na spodnji sliki), 

kontaktirajte šolsko računalničarko Nežko Rugelj na nezka.rugelj@os-trzin.si. 
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Vsakoletna obnovitev licence 
Vsako šolsko leto mora učenec svojo licenco podaljšati (za eno šolsko leto). To storite tako, da 
se ponovno prijavite v Oblak 365: https://o365.arnes.si/ . Ob vpisu bo licenca avtomatično 
podaljšana. 

 

Pomoč 
Za morebitno pomoč se vedno lahko obrnete na šolsko računalničarko Nežko Rugelj na naslov: 
nezka.rugelj@os-trzin.si. Učenci jo lahko poiščete na šoli (običajno v kabinetu matematike). 

https://o365.arnes.si/
mailto:nezka.rugelj@os-trzin.si

